UBND XA CUC PHUONG CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG TIEU HQC VAN PHUONG Poc lap - Tw do - Hanh phiic
Sb: 328/QP-THVP Cuc Phuong, ngay 07 thang 10 nam 2025
QUYET PINH

Ban hanh Quy ché thwc hién din chi trong hoat dong
Truwong Tieu hoc Van Phwong

HIEU TRUONG TRUONG TIEU HQC VAN PHUONG

Can cir Thong tw sé6 28/TT-BGDPT ngay 04 thdang 09 nam 2020 cia B
GD& DT théng tw ban hanh Piéu 1é Truong Tiéu hoc;

Cén cik Théng tw s6 11/2020/TT- BGDPT ngay 19/05/2020 ciia B6 GD&PT
V/v Huéng dan thue hién déan chii trong hoat déng cia co sé gido duc cong ldp;

Can cw Luat Thuc hién dan chu o co so nam 2022,

Cén cir Nghi dinh s6 59/2023/ND-CP ngay 14/8/2023 ciia Chinh phii quy
dinh chi tiét mét sé diéu cia Ludt Thuwc hién ddn chii & co s6 ndm 2022;

Cén cik Théng tw s6 09/2024/TT- BGDPT ngay 03/06/2024 ciia B6 GD&DT
Quy dinh vé céng khai trong hoat déng cia co sé gido duc thuéc hé thong gido
duc quéc dan;

Can cur Cong van 56 264/ UBND-VHXH ngay 17/9/2025 cua UBND xa Cuc
Phuong vé viéc thuc hién mét s6 noi dung quan ly, swr dung cong chikc, vién chiic,
nguoi lao dong;

Theo dé nghi ciia Phé Hiéu truong nha truong.

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché dan chu trong hoat
dong truong Tiéu hoc Vin Phuong.

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc tir ngay ky ban hanh.

Piéu 3. Ban Giam hiéu, cac bo phéan va toan thé can bo, vién chirc, nguoi lao
dong trudong Tiéu hoc Vian Phuong chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhan:
- CB,VC,NLD nha truong;
-Luu VT
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- Céc khoan thu va muc thu déi v6i ngudi hoc, bao gém: 18 phi, tat ca cac
khoan thu va muc thu thoa thuan (néu c6) trong nam hoc va du kién cho timg nam
hoc tiép theo ciia cép hoc ctia don vi trudce khi tuyén sinh.

- Chinh séch va két qua thuc hién chinh sach hing nim veé trg cip va mién,
giam hoc phi, hoc bbng d6i véi nguoi hoc.

- $6 du céc quy theo quy dinh, ké ca quy dac thu (néu co).

- Céac ndi dung cong khai tai chinh khac thuc hién theo quy dinh cua phap
luat vé tai chinh, ngan sach, ké toan, kiém toan, dan chu co sd.

3. Diéu kién bao diam chit lwong hoat dong gido duc phé thong

3.1. Théng tin vé déi ngii gido vién, cdan bg quan 1y va nhan vién:

a) S6 lugng gido vién, can bd quan 1y va nhéan vién chia theo nhém vi tri
viéc lam va trinh do duoc dao tao; .

b) Sb luong, ty 1é gido vién, can bd quan ly dat chuan nghé nghiép theo quy
dinh;

c). S6 lugng, ty 1& gido vién can bd quan ly va nhan vién hoan thanh boi
dudng hing nam theo quy dinh.

3.2. Théng tin vé co sé vt chat va tai liéu hoc tdp sir dung chung:

a) Dién tich khu dét xay dung truong, dlem truong, dién tich binh quan t6i
thiéu cho mét hoc sinh; ddi sanh véi yéu cau tdi thiéu theo quy dinh;

b) S6 lugng, hang muc khéi phong hanh chinh quan tri; khéi phong hoc téap;
khéi phong hd tro hoc tap; khéi phu trg; khu sén choi, thé duc thé thao; khdi phuc
vu sinh hoat; ha tang k¥ thuét; di sanh véi yéu cau toi th1eu theo quy dinh;

¢) Sb thiét bi day hoc hién c6; dbi sanh véi yéu cau t6i thiéu theo quy dinh;

d) Danh myc sach gido khoa st dung trong co s¢ gido duc da dugc co quan
c¢6 thdm quyén phe duyét; danh muc, s6 lugng xuat ban pham tham khao t6i thiéu
da dugc co s& gido duc lua chon, st dung theo quy dinh cia B Gido duc va Dao
tao.

3.3. Théng tin vé két qua ddnh gid va kiém dinh chat lwong gido duc:

a) Két qua tu danh gia chat luong gido duc cia co sé gido duc; ké hoach cai
tién chat lugng sau tu danh gia;

b) Két qua danh gia ngoai va cong nhéan dat kiém dinh chit luong gido duc,
dat chuan quoc gia cia co s6 gido duc qua cac mbc thoi gian; ké hoach va két qua
thuc hién cai tién chat luorng sau danh gia ngoai trong 05 nam va hang nam.

4. Ké hoach va ket ' qud hoat djng gido duc pho thong

4.1. Thong tin ve ké hoach hoat dong giao duc cua nam hoc:

a) K& hoach tuyén sinh cia co s¢ gido duc, trong do thé hién rd dbi tuong,
chi tiéu, phuong thirc tuyén sinh, cac moc thoi gian thuc hién tuyén sinh va cac
thong tin lién quan;

b) Ké hoach gido duc cua co s giao duc;

c) Quy ché phdi hop gitta co so gido duc véi gia dinh va xa hdi trong viéc
cham soc, gido duc hoc sinh;

d) Céc chuong trinh, hoat dong hd trg th tap, rén luyén, sinh hoat cho hoc
sinh & co s& gido duc;

4.2. Théng tin vé két qua gido duc thuc té ciia ndm hoc truée:

a) Két qua tuyén sinh; tong sé hoc sinh theo timg khéi; sé hoc sinh binh
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quan/l6p theo tung khdi; sb lugng hoc sinh hoc 02 bubi/ngay; s6 lugng hoc sinh
nam/hoc sinh nir, hoc sinh 12 ngudi dan toc thiéu s8, hoc sinh khuyét tat; sé luong
hoc sinh chuyen truong va tiép nhan hoc sinh hoc tai trudng;

b) Thong ké ket qua danh gia hoc sinh theo quy dinh ciia Bo gido duc va
Dao tao; thong ké sb luong hoc sinh dugc 1én 16p, hoc sinh khong dugc 1én 16p;

¢) S6 luong hoc sinh dugc cong nhén hoan thanh chuong trinh 16p hoc, cap
hoc

Piéu 9. Cach thirc va thoi gian cong khal

1. Cdch thirc cong khai

- Cong khai trén cong thong tin dién tir ciia don vi:

+ Céac ndi dung cong khai d01 v6i cac hoat dong gido dyc do don vi thuc
“hién dugc quy dinh tai phan II cia K& hoach nay va tinh dén thang 6 héng nam;

+ Béo cdo thuong nién dé «cong khai cho cac bén lién quan tong quan ve két
qua hoat dong cta don vi tinh dén ngay 31 thang 12 héng nam theo dinh dang file
PDF v6i cac ndi dung tdi thiéu theo quy dinh tai phu luc I Thong tu sd
09/2024/TT-BGDDT ngay 03/6/2024.

- Phé bién hodc phat tai liéu vé noi dung cong khai vao dau nim hoc méi
Nha trudng thuong xuyén thuc hién pho bién cac nodi dung cong khai tai cudc hop
cha me hoc sinh hodc phat tai liéu vé ndi dung cong khai cho cha me hoc sinh vao
thang dau tién ctia nAm hoc méi.

- Céc hinh thirc cong khai khéc theo quy dinh cua phap luét.

2. Thoi gian cong khai

- Thoi diém cong khai cua don vi trude ngay 30 thang 6 hang nam. Truong
hgp ndi dung cong khai co thay ddi hodc dén ngay 30 thang 6 hing nam chua cé
thong tin do nguyén nhan khach quan hogc do quy dinh khéc cta phép luét thi phai
duoc cap nhat, bd sung chim nhét sau 10 ngay 1am viéc ké tir ngay thay dbi thong
tin hodc tir ngdy c6 thong tin chinh thirec. Céc ndi dung cong khai phai thuc hién
cong khai thém trén cong thong tin dién tir cac thong tin: ké hoach gi4o duc thang,
trudc ngay 25 cua thang trudc; ké hoach gido duc tuan, ngay.

- Céng bd bao céo thudng nién cua nam trude lién ké theo quy dinh trude
ngay 30 thang 6 hang nam. Péi véi s6 liéu lién quan dén bao céo tai chinh nam
trude thi cap nhat tinh dén hét thoi gian quyét toan clia co quan co thAm quyen.

- Thoi gian cong khai trén cong thong tin dién tur t6i thiéu 13 05 nam ké tir
ngay cong bb cong khai.

- Ngoai viéc thyc hién cong khai theo quy dinh tai Thong tu s6 09/2024/TT-
BGDDT, don vi phai thuc hién cong khai theo quy dinh cua phép luét hién hanh c6
lién quan.

Muc 3.
NHUNG VIEC NHA GIAO, CAN BQ QUAN LY, NGU'O'I LAO PONG VA
NGUOI HQC THAM GIA Y KIEN

Piéu 10. Nhu’ng viéc nha gido, can bo quan ly, ngwoi lao dong va nguoi
hoc tham gia y kién trwéce khi hi¢u truéng quyet dinh.
1. Nhigng viéc nha gido, cdn by quan 1y, ngwoi lao djng tham gia y kién:
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a) Chu truong, giai phap thuc hién nghi quyet cua Pang, phap luat cua Nha
nuée lién quan dén ké hoach, dé an, du an, chién luge, dinh huéng phét trién cua
co s& giao duc;

b) Ké hoach nim hoc, hoc ky, thang cua co s& gido duc;

¢) T6 chirc phong trao thi dua ciia co s& gido duc;

d) Bao cdo so két, téng két cua co s¢ giao duc;

d) Cac bién phap cai tién t6 chirc, hoat dong va 18 161 lam viéc; phong, chéng
tham nhiing, thuc hanh tiét kiém, chdng lang phi, chdng quan liéu, phién ha, sach
nhiéu nhan dan;

e) Ké hoach tuyén dung, dao tao, bdi dudng nha gido, can bd quan ly va
nguoi lao dong;

g) Thuc hién cac ché d6, chinh sach lién quan dén quyén va loi ich cua nha
gi4o, can bo quan 1y, nguoi lao dong;

h) Céc ndi quy, quy ché ctia co quan.

2. Nhitng viéc ngwoi hoc tham gia y kién:

a) K& hoach gido duc va dao tao hing nim cia co sé gido duc;

b) Nhimng thong tin cé lién quan dén hoc tap, rén luyén, sinh hoat va cac
khoan dong gbp theo quy dinh;

¢) Ché d6 chinh sach ctia Nha nuéc;

d) Noi quy, quy dinh ctia co s& gido duc c6 lién quan dén ngudi hoc;

d) T chirc phong trao thi dua va cic hoat dong khac trong nha truong c6
lién quan hoc sinh.

Piéu 11. Hinh thirc tham gia y kién

Can ctr ddc diém, tinh chat va noi dung hoat dong, nha truong 4ap dung
nhitng hinh thirc sau:

1. Tham gia y kién truc tiép hodc théng qua ngudi dai dién véi hiéu trudng.

2. Thong qua hoi nghi nha gido, can by quan ly va nguoi lao dong cua co so
gido duc; théng qua dbi thoai tai co s& gido duc.

3. Phat phiéu hoi y kién truc tiép, giri du thao van ban dé nha gido, can bo
quan ly gido duc, nguoi lao dong va nguoi hoc tham gia ¥ kién.

4. Thong qua hop thu dién tr cia don vi dé nha gido, can bd quan ly,
nguoi lao déng va ngudi hoc tham gia y kién.

Muc 4.
NHUNG VIEC NHA GIAO, CAN BQ QUAN LY, NGUOI LAO
PONG GIAM SAT, KIEM TRA VA HiNH THUC GIAM SAT, KIEM TRA

Piéu 12. Nhirng viéc nha gido, can bd quan Iy, ngudi lao dong tham gia
giam sat, kiém tra

1. Thuc hién chu truong ctia Pang, chinh sach, phéap luét cia Nha nudc, ké
hoach cong tac hing nim cua co s& gido duc.

2. Cong tac tai chinh, quan ly va sir dung tai san; xdy dung co s& vat chat
cua co s¢ gido duc; viéc thu chi cac khoan dong gép ctiia nguoi hoc, cac khoan tai
trg cho co s& giao duc.

3. Thuc hién céc ndi quy, quy ché cta co s& gido duc.

4. Thyuc hién céc ché do, chinh sach ciia Nha nudc vé& quyén va loi ich cua
nha gido, can bg quan ly, nguoi lao dong, nguroi hoc trong nha truong.
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gitra dai dién tap thé lao dong, dai dién nguoi hoc vai hiéu truong. Péi thoai tai co
s¢ gido duc dugc thuc hién dinh ky it nhat mdi ndm hoc mot 1an hodc khi mot bén
c6 yéu cau.

2. N¢i dung d6i thoai, s lugng, thanh phan tham gia dbi thoai,
thoi gian, thoi diém dbi thoai, quy trinh t6 chirc déi thoai thuc hién theo quy ché
dan chu cua co sé gido duc.

Piéu 17. Quan hé giira hi¢u truéng voéi co quan quan Iy cap trén.

1. Phuc tung su chi dao cua co quan quén ly cap trén, thuc hién ché do bao
céo dinh ky ding quy dinh, kip thoi, nghiém tuc.

2. Kip thoi phan anh nhimg vudng mic, kho khan va kién nghi nhimg bién
phap khéc phuc dé co quan quan ly cap xem xét giai quyét.

3. Phan anh nhiing van dé chua rd trong chi dao cua cép trén, gop y, phé
binh co quan quan ly céap trén bang vén ban hoac thong qua dai dién. Trong khiy
kién 1én cép trén chua duoc giai quyét, co s& gido duc van phai nghiém tuc chép
hanh va thuc hién chi dao cua cap trén.

Piéu 18. Quan hé giira hi¢u trwéng véi don vi true thude va thude co sé
giao duc

Tiép nhén, xem xét va kip thoi giai quyét céac kién nghl cac van dé phat sinh
lién quan dén viéc thuc hién dan chu; dinh ky lam viéc véi ngudi dimg dau cac don
vi. Khi nguoi ding dau don vi dang ky 1am viéc véi cac ndi dung, cong viée cu thé
thi phai tra 10 vé ké hoach lam viéc hoc ly do tir chéi.

Piéu 19. Quan hé giira hiéu truéng véi chinh quyén dia phu’O’ng

Hiéu trudng co trach nhiém dam bao moi quan hé chit ché véi chinh quyén
dia phuong dé phdi hop giai quyet nhimg cong viée c6 lién quan dén cong tac gido
duc trong nha truong va quyén loi cua nguoi hoc.

. ChwonglV.
PIEU KHOAN THI HANH

Piéu 20. T6 chirc thuc hién

1. Trude ngay 15 thang 10 hing ndm, nha truong giri bao cdo tinh hinh thuc
hién déan chu tai don vi cua nam hoc trude lién k& vé co quan quan ly cip trén dé
theo ddi va tong hop bao céo.

2. Xay dung va thuc hién quy ché dén chu trong hoat dong cua nha truong:

a) Can ctr quy dinh tai Thong tu sé 11/2020/TT- BGD BT ngay 19/5/2020
va cac quy dinh cua phép luat co lién quan, nha truong ra soat, sura dbi, bd sung
hodc x4y dung méi quy ché déan chu;

b) Hiéu truong, nha gido, can by quan ly, nguoi lao dong, nguoi hoc, cac
don vi, t6 chirc ¢6 lién quan té chirc thuc hién quy ché dan chu trong hoat dong cua
co sO giao duc;

¢) Can bg, giao vién, nhan vién, cac t6 chirc doan thé va cac bo phan c6 lién
quan td chire thuc hién tbt quy ché dan chu s& dugc khen thuong; vi pham quy ché
dan chu s€ bi x1r ly theo cac quy dinh ctua phép luat;

Piéu 21. Hiéu lye va trach nhiém thi hanh
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5. Giai quyét khiéu nai, tb céo trong nha truong.

Diéu 13. Hinh thirc giam sat, kiém tra

Co s& gigo duc t6 chirc dé nha gido, can bd quan ly va ngudi lao dong giam
sat, kiém tra thong qua cac hinh thirc sau:

1. Thong qua kiém diém coéng tac, tu phé binh va phé binh trong cac cudc
hop dinh ky cua co s& gido duc.

2. Thong qua hdi nghi nha gido, can bd quan ly va nguoi lao dong.

Chuwong III.
DAN CHU TRONG QUAN HE VA GIAI QUYET CONG VIEC VOI CONG
DAN, CO QUAN, PON V1, TO CHUC CO LIEN QUAN

Dleu 14. Trach nhiém cuia hiéu trréong

1. T4 chitc, chi dao va kiém tra viéc niém yét cong khai tai co s& gido duc va
dang tai trén trang thong tin dién tir ciia co s¢ gido duc dé cong dan, co quan, don
vi, t6 chirc (sau day goi chung 1a cong dan, to chirc) biét cac ndi dung sau:

a) BO phan chiu trach nhiém giai quyét cong viéc c6 lién quan;

b) Thu tuc hanh chinh giai quyét cong viéc;

¢) MAu don tir, h6 so cho timg loai cong viéc;

d) Phi, 1& ph1 theo quy dinh;

d) Thoi gian giai quyét timg loai cong viéc.

2. Chi dao va kiém tra nha gido, can bo quan ly va nguoi lao dong trong viéc
giai quyét cong viéc clia cong dan, td chirc; kip thoi 6 bién phap xur ly thich hop
theo quy dinh cia phap luat d6i véi nhimg nha gido, cdn bd quan ly, nguoi lao
dong khong hoan thanh nhiém vu, thleu tinh than trach nhiém, sach nhiéu, giy
phién ha, tham nhiing trong viéc giai quyét cong viéc cua cong dan, t6 chirc.

3. Chi dao viéc bd tri noi tiép cong dan, thuc hién viéc tiép cong dan va bd
tri hom thu gép y (truc tiép hodc qua hom thu dién tir); chi dao ngudi phu trach
cong tac hanh chinh cua co s& gido duc cing dai di¢n Ban Thanh tra nhan dan
nghién clru cacy kién gop y, bao cdo hiéu truong xem xét, giai quyét.

4. Cu nguoi co trach nhiém gap va giai quyét cong viéc c6 lién quan khi
cong dén, t6 chic c6 yéu cau theo quy dinh ctua phap luat; nhimng kién nghi, phan
anh, phé binh cta cong dan, t6 chirc phai duogc nghién ctru va xtr ly Kip thoi.

Piéu 15. Trach nhiém ciia nha glao, can bg quan ly va ngudi lao dong

1. Tiép nhén thong tin; g1a1 quyét cac cong viéc cua cong dan, t6 chirc cé
lién quan tai try s¢ cua co s& gido duc; bao vé bi mat nha nudc, bi mat cong tac va
bi méat vé nguoi cung cap thong tin theo quy dinh cua phap luat.

2. Khi céng dan, td chuc yéu cau, c6 trach nhiém giai quyet cac yeu cau
d6 theo tham quyén va quy dinh. Nhimng viéc khong thudc tham quyén giai quyet
phai thong bao de cong dan, t6 chirc biét va hudéng dan cong dan, t6 chirc dén noi
c6 thdm quyén giai quyét. Khéng dugc quan liéu, hach dich, cua
quyén, tham nhiing, gay kho khan, phién ha, sach nhiéu trong khi giai quyét cong
viéc cua cong dén, t6 chuec.

Dleu 16. Poi thoai tai co s& gido duc

1. Déi thoai tai co s& gido duc duge thuc hién thong qua viéc trao doi truc
tiép gitra nha gido, can by quan ly, ngudi lao dong, nguoi hoc véi hiéu trudng hodc
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a) Quy ché nay di dugc thong qua hoi nghi can b, vién chirc, ngudi lao dong
va c6 hiéu luc ké tir ngay 05/10/2025 va thdng nhat dugc thuc hién tir nim hoc 2025-
2026. Hang nam néu c6 b sung hoic thay d6i ndi dung quy ché nay thi tai Hoi nghi
CBVC, NLD sé clng nhau thao luén, ban bac va Quyét dinh.

b) Can b9, gido vién, nhén vién, cac t8 chirc doan thé va cac bd phan c6 lién
quan chiu trach nhiém thuc hién nghiém tac Quy ché nay./.

Noi nhén:

- Phong VHXH xa Cuc Phuong;
- CBVC,NLD Nha truong;

- Webs ciia truong;

- Luu VT.




