UBND XA CUC PHUONG CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG TH VAN PHUONG Poc 1ap —Tw do- Hanh phiic
S6: 330/QD-THVP Cilc Phicong, ngay 07 thang 10 nam 2025
QUYET PINH

Vé viéc Ban hanh Quy ché ning bic lrong thudng xuyén, ning phu cap thim
nién vgt khung, nang phu cAp thAm nién nha gido, ning biac lrong trudc
thoi han do lap thanh tich xuét siic, ning bic lwong trudce thoi han khi ¢6

thong bao nghi huu doi v6i can b, vién chire va NLD

HIEU TRUONG TRUONG TIEU HQC VAN PHUONG

Céin cie Nghi dinh sé 204/2004/ND-CP ngay 14/12/2004 ciia Chinh phii vé
ché do tién luomg doi véi cdn bg, cong chirc, vién chiec va luc luong vil trang;

Can cuw Nghi dinh s6 17/2013/ND-CP ngay 19 thang 02 nam 2013 cua
Chinh phii vé sira déi, bé sung mét s6 diéu ciia Nghi dinh s6 204/2004/ND-CP ve
ché do tién luomg doi véi cdn bg, cong chire, vién chirc va luc lugng vil trang;

Céin cit Nghi dinh sé 77/2021/ND-CP ngay 01/8/2021 ciia Chinh phii vé quy
dinh ché dé phu cdp tham nién nha gido;

Cin cir Thong tw sé6 04/2005/TT-BNV ngay 05/01/2005 cua Bo Noi vu
Hudng dan thuc hién ché dé phu cdp tham nién vuot khung doi véi cdn bo, cong
chire, vién chire; Théng tw sé6 08/2013/TT-BNV ngay 31/7/2013 cua Bé Noi vu
Huédng dan thuc hién ché dp nang bdc lwong thuong xuyén va ndng bdc luwong
trude thoi han doi véi can bd, cong chire, vién chirc va nguwoi lao dong; Thong tw
56 03/2021/TT-BNV ngay 29/6/2021 ciia B¢ Noi vu vé viéc sira doi, bo sung ché do
ndng bdc lwong thuong xuyén, nang bdc luong trudc thoi han va ché dé phu cdp
tham nién vuot khung doi véi can b, cong chire, vién chirc va nguoi lao dong;

Caén cir Théng tu 28/TT-BGDPT ngay 04 thdng 9 nam 2020 cua Bo truong
B¢6 Gido duc va Dao tao vé viéc ban hanh Piéu 1¢ truong Tiéu hoc;

Can cit Cong vin sé 241/2025/UBND-VP7 ngay 05/9/2025 cia Uy ban
nhdn dan tinh Ninh Binh vé viéc tuyén dung, quan Iy, si dung vién chitc nganh

gido duc va dao tao trén dia ban tinh;



Can cir Cong van s6 264/UBND-VHXH ngay 17/9/2025 cia UBND xa Ciic
Phuong vé viéc thuc hién mét s6 noi dung quan ly, swr dung cong chikc, vién chic,
nguoi lao dong;

Theo dé nghi ciia Hoi dong xét nang leong Truong Tiéu hoc Van Phwong.

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh ndy “Quy ché nang bac luong
thudong xuyén, nang phu cép thim nién vuot khung, nang phu cdp tham nién nha
gido, nang bac luong trudc thoi han do lap thanh tich xuit sic, nang bac luong
trudc thoi han khi c6 thong bao nghi huu déi véi can bd, vién chirc, NLD trong
Truong Tiéu hoc Van Phuong.

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky.

Piéu 3. Hoi dong xét nang luong, can bd quan ly, gido vién, nhan vién va
ngudi lao dong chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhan:

- Nhu Diéu 3;
- Luu: VT.




UBND XA CUC PHUONG CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG TH VAN PHUONG Poc lap - Tu do - Hanh phic

QUY CHE
Vé viéc Ban hanh Quy ché ning bac lrong thwdng xuyén, ning phu cip thim nién
vt khung, nang phu cAp thim nién nha gido, ning bac lwong trudc thoi han do
1ap thanh tich xuit sfic, nang bic lwong trwéc thoi han khi ¢6 thong bao nghi huu
doi véi can b, vién chirc va nguoi lao dong
(Kem theo Quyét dinh s6 /QD-THVP ngay 07/10/2025
cua Hiéu trieong truwong TH Van Phuong)

Chuong I
QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Muc dich chung

Quy ché nang nang bac luong thuong xuyén, nang phu cap tham nién vuot
khung, nang phu cép tham nién nha gido, néng béc lwong trude thoi han do lap
thanh tich xuét sic, ning bac luong trude thoi han khi cé thong bao nghi huu ddi
voi can b, vién chirc va nguoi lao dong dugce ban hanh nhim muc dich:

1. Bdo dam su quan ly, didu hanh théng nhat, chit ch& cuia Nha truong trong
thuc hién ché dd, chinh sach tién luong déi véi can bg, vién chiic va ngudi lao
dong.

2. Pong vién can bd, vién chirc va ngudi lao dong cdng hién va phin déu
hoan thanh xuét sic nhiém vu duogc giao.

Pitu 2. Pham vi va ddi twgng 4p dung

1. Pham vi diéu chinh

Quy ché nay quy dinh vé nguyén tic, didu kién, tiéu chuan, quy trinh thuc
hién va cac ndi dung lién quan dén viéc nang bac luong thuong xuyén, nang phu
cap tham nién vugt khung, néng phu cAp tham nién nha gido, nang bac luong trudce
thot han do 1ap thanh tich xuét séc, nang bac luong trude thoi han khi c6 thong bao
nghi huu dbi véi can bo, vién chirc va nguoi lao dong thude Truong Tiéu hoc Vin
Phuong.

2. Béi tugng 4p dung

a) Can bo, vién chtrc trong chi tiéu bién ché ctia nha trudong duge xép luong
theo vi tri viéc 1am theo quy dinh;

b) Ngudi lam viée theo ché do hop dong lao dong c6 thoa thuén trong hop
ddng lao dong xép luong theo Nghi dinh s6 204/2004/ND-CP ngay 14/12/2004 cua
Chinh phu vé ché d tién luong déi véi can bd, cong chire, vién chire va lyc luong
vl trang.



Céc ddi tuong tai cac diém a, b khoan nay sau day goi chung la vién churc va
nguoi lao dong.

Piéu 3. Nguyén tic xét niang bic lwong, ning phu cip

1. Pam bao cong khai, cong bang, dan chu, khach quan va dang phap luat.

2. Danh sach céan bg, vién chirc va nguoi lao dong dugce xét nang bac luong
thuong xuyén, nang phu cip tham nién vuot khung, nang phu cap thdm nién nha
gido dugc thuc hién theo quy (4 quy/nam).

3. Nang bac luong trude thdi han do 1ap thanh tich xuét sic trong thuc hién
nhiém vy, m&i nam xét mot 1an va két thiic trude ngay 31/12 cua nam lién ké trude
nam xét.

4. Nang bac luong trudc thoi han ddi véi can bo, vién chirc va ngudi lao
dong da c6 thong bao nghi huu thuc hién khi can b9, vién chirc va nguoi lao dong
c6 thong bao nghi huu va dép tmg du diéu kién, tiéu chuén theo quy dinh.

Diéu 4. Tham quyén ning béc lwrong, ning phu cip

- Trinh UBND x4 Ciic Phuong quyét dinh nang béc lwong dbi véi vién chirc
thudc dién UBND x3 quan ly, bao gom: Hiéu truéng, Pho Hiéu trudng.

- Hiéu truéng quyét dinh nang bac luong dbi véi cac chie danh vién chuec,
nguoi lao dong thudce dién truong quan ly.

Chuwong 11
NANG BAC LUONG THUONG XUYEN

Piéu 5. Dieu kién, tiéu chuan xét nang bac lwong thwong xuyén

Thuc hién Thong tu sé 08/2013/TT-BNV ngay 31/7/2013 huéng dan thuc
hién ché d6 nang bac luong thuong xuyén va ning béc luong trude thoi han ddi
véi can bg, cong chirc, vién chirc va nguoi lao dong; Thong tu 03/2021/TT-BNV
ngay 29/6/2021 sira d6i, bé sung ché dd nang béc luong thudng xuyén, ning béac
lwong trude thoi han va ché do phu cap tham nién vuot khung d6i véi can bo cong
chure, vién chire va nguoi lao dong nhur sau:

1. Piéu kién thoi gian giir bac trong ngach hoic trong chirc danh

a) Thoi gian gitr bac dé xét nang bac luong thudng xuyén

- Pdi voi cac ngach va céc chirc danh c6 yéu cau trinh do dao tao tir cao
dang trd 1én: Néu chua xép bac luong cudi cung trong ngach hodc trong chirc danh,
thi sau 3 nam (du 36 thang) gilr bac luong trong ngach hoac trong chirc danh duoc
x€t nang mot bac luong;

- Péi véi cac ngach va cac chirc danh c6 yéu cau trinh d6 dao tao tir trung
cap tré xudng va nhan vién thira hanh, phuc vu: Néu chua xép bac luong cudi ciing
trong ngach hodac trong chirc danh, thi sau 2 nam (du 24 thang) gilr bac luong trong
ngach hodc trong chirc danh dugc xét nang mét bac luong.

b) Céc truong hop duoc tinh vao thdi gian dé xét nang béac luong thuong
xXuyén



- Thoi gian nghi lam viéc du’oc hudng nguyén luong theo quy dinh cua phap
luat vé lao dong;

- Thoi gian nghi huong ché do thai san theo quy dinh cua phép luat vé bao
hiém x3 hoi; Thoi gian nghi dm dau, tai nan lao dong, bénh nghé nghiép hudong
bao hiém xa hoi cong don tir 6 thang trd xudng (trong thoi gian gift bac) theo quy
dinh cta phép luat vé bao hlem x4 hoi;

- Thoi gian dugc cap c6 thAm quyén quyét dinh cir di 1am chuyen gia, di
hoc, thuc tap, cong tac, khao sat ¢ trong nudc, & nude ngoai (bao gbm ca thoi gian
di theo ché d6 phu nhén, phu quan theo quy dinh ctia Chinh phu) nhung van trong
danh séch tra luong cua co quan, don vi.

¢) Thoi gian khong duge tinh dé xét néng bac luong thuong xuyén

- Thoi gian nghi viée riéng khong hudéng luong;

- Thoi gian bi dinh chi cong tac, bi tam gilr, tam glam va cac loai thoi gian
khong lam viéc khac ngoai quy dmh tai Piém b Khoan 1 Piéu nay;

- Thoi gian tap su (bao gbm ca trudng hop duge hudng 100% muc luong
cua ngach chuc danh nghé nghiép vién chuc tap su;

- Thoi gian can bo, vién chirc va nguoi lao dong bi phat tu nhung cho huong
an treo; trudng hop thoi gian thir thach it hon thoi gian bi kéo dai nang bac luong
thudng xuyén tinh theo thoi gian kéo dai ning bac luong thuong xuyén’

- Thoi gian nghi cdng tac cho du tudi nghi huu theo quy dinh hi¢n hanh cua
phéap luat.

Téng cac loai thoi gian khong duge tinh dé xét nang bac lvong thuong
xuyén quy dinh tai Piém nay (néu c6) dugce tinh tron thang, néu c6 thoi glan 1é
khong tron thang thi dugc tinh nhu sau: Duéi 11 ngay lam viéc (khong bao gbém
cac ngay nghi hang tuan va ngly nghi lam viéc dugc huong nguyén luong theo quy
dinh cua phap luét vé lao dong) thi khong tinh; tir 11 ngay lam viéc trd 1én tinh
bang 01 thang.

2. Tiéu chuan nang bac lu’0’ng thtm’ng xuyen

Péi tuong quy dinh tai Pidu 2 Quy ché nay c6 du diéu kién thoi gian gitt bac
trong ngach hodc trong chirc danh quy dinh tai Khoan 1 Piéu nay va qua danh gia
dat du 02 tiéu chuan sau day trong sudt thoi gian giit bac luong thi duge nang mot
bac luong thuong xuyén:

- Tiéu chuén 1: Puoc cap c6 thAm quyén danh gia xép loai chit luong & mirc
tir hoan thanh nhiém vu tré 1én;

- Tiéu chuén 2: Khong vi pham ky luat mot trong céc hinh thire khién trach,
canh cao, cach chuec.

3. Thoi gian bi kéo dai xét niang bac lu’0’ng thwdng xuyén

Trong thoi gian g1u bac luong hién gifr, neu vién chuc va nguorl lao dong da
co thong bao hoac quyét dinh bang vin ban cia cap co thAm quyén 1a khong hoan



thanh nhiém vu dugc giao hﬁng nam hodc bi ky luat mét trong céc hinh thirc khién
trach, canh cdo, giang chirc, cach chuc thi bi kéo dai thoi gian tinh bac luong
thudng xuyén so véi thoi gian quy dinh tai Diém a Khoan 1 Diéu nay nhu sau:

a) Kéo dai 12 thang ddi véi cac truong hop: Vién chirc va nguoi lao dong bi
ky luét cach chuec.

b) Kéo dai 06 thang d6i véi cac truong hop:

- Vién chtrc va nguoi lao dong bi ky luét canh cdo;

- Vién chuc va nguoi lao dong khong hoan thanh nhiém vu dugc giao hang
nim; trudng hop trong thoi gian gilt bac c6 02 nim khong lién tiép khong hoan
thanh nhiém vu dugc giao thi mdi nam khong hoan thanh nhiém vu duoc giao bi
kéo dai 06 (sau) thang.

c) Kéo dai 03 thang d6i véi vién chirc va ngudi lao dong bi ky luat khién
trach.

d) Truong hop vién chirc va nguoi lao dong 1a Pang vién bi ky luat Dang thi
thuc hién theo quy dinh tai Khoan 6 Piéu 2 Quy dinh s6 181-QD/TW ngay
30/3/2013 ctia B§ Chinh trj vé xir Iy ky luat dang vién vi pham. Viéc kéo dai thoi
gian nang bac luong thuong xuyén dugc can cir vao hinh thire xir ly ky luat do co
quan quan ly vién chie va ngudi lao dong quyét dinh theo quy dinh cta phap luat.

4. Trwong hop da c6 két luin cia co quan c6 thAm quyén 12 oan, sai sau
khi bi dinh chi cong tac, bi tam giir, tam giam, bi ky luat (khién trach, canh
cao, giang chirc, cach chire) thi thoi gian nay dwgec tinh lai cac ché d§ vé nang
bac lwong thwong xuyén nhw sau:

a) Thoi gian bi dinh chi cong tac, bi tam giir, tam giam do oan, sai dugc tinh
lai vao thoi gian dé xét nang bac luong;

b) Khong thuc hién kéo dai thoi gian xét nang bac luong dbi véi cac hinh
thtre ky luat do oan, sai;

¢) Puoc truy linh tién luong, truy ndp bao hiém x4 hoi (bao gdm ca phan
bao hiém x4 héi do co quan, don vi dong) theo céc bac lvong da duogc tinh lai.

Diéu 6. Quy trinh thwe hién ning bic lrong thwong xuyén

Nang béc luong thudng xuyén dugc thuc hién theo quy (03 thang/1 1an) vao
thang thir 2 ctia mdi quy. Thang tha 2 mdi quy, »ké’ todn thong bao danh sach can
bd, vién chirc, nguoi lao dong du didu kién néng bac luong thuong xuyén. Nha
truong tién hanh hop Hoi ddng xét nang luong xem xét, danh gia tiéu chuén, tong
hop danh sach cén bg, vién chirc, NLD néng bac luong thuong xuyén cua don vi.

Duya trén két qua hop hoi dong, phoé hiéu truéng don vi trinh Hiéu truéng
nha trudng trudc ngay 10 thang thir ba, mdi quy, hd so bao gdm:

- TO trinh cua Pho hiéu truéng don vi;

- Bién ban hop ctia Hoi ddng xét nang luong;



- Danh sach vién chirc, hop dong lao dong du diéu kién, tiéu chuén xét nang
bac luong thuong xuyeén; '

- Quyét dinh nang luong gan nhét cta can bo, vién chirc, NLD dé nghi nang
bac lvong thuong xuyén;

- Quyét dinh bd nhiém ngach vién chirc, chuc danh nghé nghiép; Quyét dinh
xép ngach vién chtic, chirc danh nghé nghiép gan nhat (néu co).

K& toan chiju trach nhiém trudc Hiéu trudng vé danh sach cén bd, vién churc,
nguoi lao dong deé nghl nang luorng thuong xuyen cua don vi.

Trude thang cudi cling mdi quy ké toan tién hanh kiém tra hd so clia ngudi
lao dong xac 1ap danh sach céan by, vién chuec, ngudi lao dong xét nang béac luong
thuong xuyén bao cdo Hoi déng xét nang luong.

Trén co so két qua lam viéc cia Hoi dong xét nang luong, tham muu Hiéu
trudng ra quyét dinh nang bac luong thuong xuyén.

Cong khai két qua xét nang béac luong thuong xuyén va tbng hop y kién
phan anh (néu c6) va bao cdo Hiéu truong.

Hiéu trudng ra quyét dinh nang néng bac luong thudng xuyén cho can bg,
giao vién thugc tham quyen duogc phan cap

Déi tugng thudc tham quyén quyét dinh cua cap trén (hiéu trudng, pho hiéu
trudng) thi ngay sau khi hop H01 dbéng xét nang luong, don vi gui hd so dé nghi
nang bac luong thuong xuyén vé Phong Vin hoa - Xa hoi dé nghi UBND x4 ra
quyét dinh nang bac luong thudng xuyén cho can bo quan ly.

Chwong II1
NANG PHU CAP THAM NIEN VUQT KHUNG

Pdi tuong quy dinh tai khoan 2 Diéu 2 Quy ché nay, néu da xép bac luong
cudi cing trong ngach vién chirc, trong chirc danh nghé nghiép vién chuc thi dugc
xét hudng phu cap tham nién vugt khung khi c6 du didu kién va tiéu chuan sau
day: .
Pidu 7. Piéu kién thoi gian giir bic lwong cudi cung trong ngach hoic
trong chirc danh hién giir

1. Thoi gian gitr bac luong cudi cung trong ngach hodc trong chirc danh hién
giir dé xét huéng phu cap tham nién vuot khung quy dinh nhu sau:

a) Vién chuc va ngudi lao dong giir ngach, chirc danh loai A0, Al, A2, A3
da c6 03 nam (du 36 thang) gilt bac luong cudi cung trong ngach va chirc danh thi
dugc xét huong phu cap tham nién vuot khung;

b) Vién chirc va ngudi lao dong giilt ngach, chirc danh loa1 B, C va nhan vién
thira hanh, phuc vu da c6 2 nam (du 24 thang) gilr bac luong cudi cung trong ngach
va chirc danh thi duoc xét huéng phu cap thAm nién vuogt khung;



2. Cac trudng hop dugc tinh va khong dugc tinh vao thoi gian dé xét huong
phu cép thdm nién vuot khung duoc xdc dinh nhu céc trudng hop dugce tinh va
khong dugce tinh vao thoi gian dé xét nang bac luong thuong xuyén.

Diéu 8. Tiéu chuan hwong phu cap thim nién virgt khung

Tiéu chudn huéng phu cép thdm nién vuot khung thuc hién nhu tiéu chuén
nang bac luong thuong xuyén.

Piéu 9. Mirc phu cap thim nién vwrot khung

1. Mittc phu cap

Vién chirc c6 du diéu kién thoi gian va tiéu chuan huéng phu cip tham nién
vuot khung quy dinh tai Diéu 15, Diéu 16 Quy ché nay duoc huéng phu cap tham
nién vuot khung nhu sau:

a) Vién chirc va ngudi lao dong quy dinh tai diém a khoan 1 Diéu 15, sau 03
nam (&t 36 thang) da xép béac luong cubi cung trong ngach hoic trong chirc danh,
dugc hudng phu cdp tham nién vuot khung bing 5% mirc lwong cta béc luong
cubi cung trong ngach hoic trong chirc danh d6; tir nam thtr tu tré di, mdi nam cé
du tiéu chuin huéng phu cip tham nién vuot khung duge tinh huéng thém 1%.

b) Vién chirc va ngudi lao dong quy dinh tai diém b khoan 1 Diéu 15, sau 02
nam (da 24 thang) da xép béc luong cubi cling trong ngach hodc trong chirc danh,
dugc hudng phu cdp thim nién vuot khung bing 5% mirc luong cua béic luong
cubi cling trong ngach hoic trong chirc danh dé; tir nam thtr ba tré di, mdi nam c6
du tiéu chuan hudng phu cap tham nién vurot khung duoc tinh hudéng thém 1%.

2. Vién chirc va ngudi lao dong khong dat du tiéu chuin huong phu cép
tham nién vuot khung quy dinh tai Piéu 16 Quy ché nay (di c6 thong béo hoic
quyét dinh bing vin ban cta cap c6 thim quyén) thi bi kéo dai thoi gian hudng
phu cép tham nién vuot khung nhur sau:

a) Néu da co du diéu kién thoi gian xép bac luong cudi clng trong ngach
hoic trong chirc danh quy dinh tai khoan 1 Piéu 15 nhung khéng dat du tiéu chuan
huéng phu cdp tham nién vuot khung, thi cir mdi nam khoéng dat du tiéu chuan
huéng phu cap tham nién vuot khung, thoi gian tinh huéng mirc 5% phu cip tham
nién vuogt khung bi kéo dai thém 01 nam (du 12 thang) so vdi thooi gian quy dinh
tai khoan 1 Piéu 15.

b) Néu dang hudng phu cap tham nién vuot khung (tir 5% trd 1én), ké tir
ngdy tinh huéng phu cép thidm nién vuot khung lan sau ma khéng dat du tiéu
chuén huéng phu cap tham nién vuot khung, thi thoi gian tinh huéng thém 1% phu
cAp tham nién vuot khung bi kéo dai thém 01 nam (du 12 thang).

3. Vién chirc va ngudi lao dong d c6 két luan ctia co quan cé tham quyén la
oan, sai sau khi bi dinh chi cong tac, bi tam giit, tam giam, bi ky luat (khién trach,
canh cdo, giang chirc, cach chirc), néu van duoc cip c6 thim quyén danh gia (bang
van ban) la hoan thanh nhi€ém vu céng tac dugc giao hang nam, thi dugc tinh lai



cac muc phu cép tham nién vuot khung nhu khi dat du tiéu chuan huéng phu cép
tham nién vuot khung va dugc truy linh phu cap, truy nop BHXH theo cac murc
phu cép tham nién vuot khung da dugc tinh lai.

Piéu 10. Quy trinh thye hién xét ning phu cAp thim nién vugt khung

Quy trinh thyc hién xét nang phu cap tham nién vuot khung dbi véi vién
chtrc va nguoi lao dong dugce thuc hién nhu dbi vé6i quy trinh nang bac luong
thuong xuyén.

Chwong IV
NANG PHU CAP THAM NIEN NGHE CHO CAN BQ GIAO VIEN

Piéu 11. Tiéu chuén nang phu cip thim nién nghé

Pbi v6i can bo, gido vién duge xét nang phu cap thdm nién nghé mot
lan/nam.

Can bd, gido vién khi du thoi gian dé xét nang phu cp tham nién can phai
duogc danh gia dat du 02 diéu kién sau day dé dugc xét:

- Puoc cap c6 thdm quyén danh gia tir mic hoan thanh nhiém vu tré 1én;

- Khong vi pham ky luat.

Piéu 12. Quy trinh thye hién ning phu cAp tham nién nghé

Nang phu cp tham nién nghé dugc thyc hién theo quy (03 thang/1 1an) vao
thang thir 2 ctia mdi quy. Thang thir 2 mdi quy, ké toan thong bao danh sach can
bo, vién chirc, nguoi lao dong du didu kién nang phy cdp tham nién nghé. Nha
truomg tién hanh hop Hoi dong xét nang luong xem xét, danh gia tiéu chuén, tong
hop danh sach can bg, vién chirc, NLD nang phu cap tham nién nghé ctia don vi.

Dua trén két qua hop hoi dong, phé hiéu truéng don vi trinh Hiéu trudng
nha truong trude ngay 10 thang thir ba, mdi quy, hd so bao gém:

- T trinh cua Pho hiéu truong don vi;

- Bién ban hop cua Hoi dong xét nang luong;

- Danh sach vién chirc, hop dong lao dong du didu kién, tiéu chuan xét nang
phu cap tham nién nghé;

- Quyét dinh nang phu c4p tham nién nghé gén nhét clia can b, vién chir,
NLD dé nghi nang phu c4p tham nién nghé;

K& toan chiu trach nhiém trudc Hiéu trudng vé danh sach can bd, vién chirc,
nguoi lao dong dé nghi nang phu cap tham nién nghé cua don vi.

Trude thang cudi cung mdi quy ké toéan tién hanh kiém tra ho so clia nguoi
lao dong xac lap danh sach can bd, vién chuc, nguoi lao dong xét nang phu cap
thim nién nghé bao cdo Hoi dong xét nang luong.

Trén co sé két qua lam viéc ctia Hoi ddng xét nang luong, tham muu Hiéu
trudng ra quyét dinh nang phu cap thAm nién nghé.

Cong khai két qua xét nang phu cap tham nién nghé va tong hop y kién phan
4nh (néu co) va bao cao Hiéu trudng.



Hiéu truéng ra quyét dinh nang phu cip thdm nién cho can b, gido vién
thugc tham quyén dugc phén cap.

Péi tuong thude thdm quyén quyét dinh cua cap trén (hiéu trudng, pho hiéu
truong) thi ngay sau khi hop Hoi dong xét nang lwong, don vi giri hd so dé nghi
nang phu cdp tham nién nghé vé Phong Vian hoa - Xa hoi dé nghi UBND xa ra
quyét dinh nang phu cap tham nién nghé cho can bd quan ly.

Hb so thuc hién theo quy dinh hién hanh.

Chwong V
NANG BAC LUONG TRUGC THOI HAN DO LAP THANH TiCH
XUAT SAC

Piéu 13. Tiéu chuin va didu kién dé xét ning bac lwong trude han do
1ap thanh tich xuit siic trong thwre hién nhiém vu

Vién chirc, nguoi lao dong trong sudt thoi gian giir bac lwong hién hudng
dat di cac tiéu chuan, diéu kién sau day thi dwoc xét, nang béc luong trudc thoi
han do 1ap thanh tich xuét sic t6i da 12 thang so véi thoi gian quy dinh dé duoc
nang bac luong thudng xuyén.

1. Tiéu chuén

a) Pat du tiéu chuan quy dinh tai diém 2 Diéu 2, Théng tu sb 08/2013/TT-
BNV ngay 31/7/2013 cua Bo Noi vy, Thong tu sé 03/2021/TT-BNV ngay
29/6/2021 ctia Bo Ni vu stra doi, bo sung ché do nang bac lvong thuong xuyén,
nang bac luong trudce thoi han va ché do phu cép tham nién vuot khung ddi voi can
b, cong chirc, vién chirc va ngudi lao dong. Cu thé:

Pbi véi can bo, vién chirc va nguoi lao dong:

- Tiéu chuan 1: Pugc cp c6 thdm quyén danh gid tir mirc hoan thanh nhiém
vu tro lén;

- Tiéu chuan 2: Khong vi pham ky lust mot trong céc hinh thtrc khién trach,
canh cdo, giang churc, cach chuec.

b) Tinh dén ngay 31/12 cua nam xét, trong thdi gian 06 ndm gan nhat dbi
v6i cac ngach, chirc danh yéu cau trinh d6 tir cao ding tré 1én va 04 nam dbi véi
cac ngach, chuc danh c6 yéu cau trinh do dao tao tir trung cép tro xuéng, vién
chure, nguoi lao dong lap dugc thanh tich xudt sdc trong thuc hién nhiém vy, duoc
cép c6 tham quyén quyét dinh cong nhan bang vin ban. Thanh tich dé xét nang béc
luong trude thoi han duoc xac dinh theo thoi diém ban hanh quyét dinh céng nhan
thanh tich dat duoc.

2. Piéu kién _

Tinh d&én ngay 31/12 cta nam xét ning bac luong trude thoi han, néu chua
xép bac luong cudi ciing trong ngach hedc trong chirc danh va con thiéu tir 12
thang trd xudng dé dugc nang bac luong thuong xuyén thi dugc xét nang bac



luong trudce thoi han toi da 1a 12 thang so v6i thoi gian quy dinh dé duoc nang bac
luong thuong xuyén theo ngach, chirc danh hi¢n gir.

Piéu 14. Cac truong hgp khong thu6c dbi twong dé dwoc xem xét ning
bac lwong trwde han do c6 thanh tich xudt sic

1. Trong thoi glan gilr bac luorng hién huéng c6 thong bao hodc quyét dinh
bang van ban cua cap c6 tham quyén 1a khong hoan thanh nhiém vu duoc giao
hing nam hoc bi ky luét bang cac hinh thic ky ludt quy dinh tai Luat Céan b9,
cong chire, Luat Vién chic va cac quy dinh hién hanh cua co quan co thAm quyen.

2. Pi du thoi gian nang bac luong thuong xuyén theo quy dinh trong ndm dé
xem xét nang bac luong thuong xuyén (tinh dén 31/12 cia ndm xét).

3. Sau 1an nang bac luong trude thoi han gén nhat vién chirc, hop dong lao
dong theo ND/111/ND- CP chua thuc hién 01 14n nang bac luong thuorng xuyén
theo quy dinh (ké ca doi véi truong hop duoc ndng ngach, chuyén ngach cong
chike, vién chirc sau khi ndng bdc luong trudc thoi han).

4. Khong thyc hién hai 1an lién tiép nang bac luong trudc thoi han do lap
thanh tich xuét sic trong thuc hién nhiém vy trong cung ngach hodc cung chirc
danh.

Ditu 15. Nguyén tic xét nang bac lwong trudc thoi han

1. Viéc xem xét, quyét dinh nang béc luong trude thoi han phai dam bao
tinh cong bang, dan chu, cong khai, minh bach, dong vién khich 1€ can bg, cong
chite, vién chirc va ngudi lao dong tham gia phong trao thi dua dat dugc nhiéu
thanh tich, gop phan hoan thanh va hoan thanh vuot mic nhiém vu chinh trj cua
nha truong.

2. Viéc xét nang bac luong trude thoi han dugce xem xét theo nguyén tic:

a) Thuc hién xem xét ning bac luong trudce thoi han trude dbi véi vién chie,
nguoi lao dong dap tmg du cac diéu kién, tiéu chuin theo quy dinh tai Piéu 2 cua
Quy ché nay, khong bi sai pham phai xir ly bang cac hinh thirc ky ludt quy dinh tai
Luat Can bo cong chirc, Luat Vién chl'rcv va cac quy dinh hién hanh cua co quan c6
thAm quyén trong thdi gian 06 ndm gin nht.

b) Xét theo thir tu vu tién thanh tich khen thudng tur cao tro xubng cho dén
hét chi tiéu nang bac luong trude thoi han theo quy dinh (Bing khen Thu tuéng
Chinh phii, CSTD ¢ép tinh, Bing khen ctia B9, Bing khen ctia Tinh ty, Bang khen
cia UBND tinh, Gidy khen ciia S6 GD&DPT, Gidy khen cac so, ban nganh khéc,
Giay khen ctia UBND huyen cli hodc UBND x4&, danh hiéu CSTD cap co s0.)

¢) Trong cung mot cap d6 thanh tich, uu tién xét trude dbi vé6i thanh tich dat
dugc trong thuc hién nhiém vy chuyén mén thuong xuyén hang ndm, sau dé dén
thanh tich trong thuc hién nhiém vu dot xuét, nhiém vu khac.

d) Véi cac truong hop cung dat cap do6 khen thuong Chién s¥ thi dua co s&
thi wu tién xét ddi voi nguoi duge ting Chién s thi dua cip co s& trude. Néu bing



nhau tiép xét dén cac thanh tich khac nhu danh hiéu lao dong tién tién, muc do
hoan thanh nhiém vu c4dc nam hoc, thanh tich cua hoc sinh, céng lao déng gop cho
nha trudong, cho nganh.

e) Thanh tich khéng dugc tinh nang bac luong trudc thoi han: P6i véi cac
truong hop dd nang bac luong trude han thi tat ca cdc thanh tich dat ké tir ngay co
quyét dinh nang bac luong trudc thoi han tro vé trudc trong khoang thoi gian 06
nam ddi véi cac chirc danh, ngach chuyén vién cao ding va tuong duong tré 1én va
04 nam ddi véi cac chire danh, ngach can su va tuong duong tré xubng thi khong
duoc tinh dé xét nang bac luong trudce thoi han cho lan sau.

3. Truong hop nhiéu ngudi cling ¢6 cép do thanh tich khen thudng “Gidy
khen” nhu nhau, viéc xét nang bac luong trudc thoi han theo thir tu wu tién nhu sau:

a) Nhitng nguoi gan dén tudi nghi hwu theo quy dinh, néu khong duoc xét
lan nay thi s& khong con co hdi d& duge nang bac luong trude thoi han 1an sau (trir
truomg hop ngudi d6 s& duge nang béac lwong trude thoi han dé nghi huu theo quy
dinh tai khoan 2, Diéu 3, Théng tu s6 08/2013/TT-BNV, ngay 31/7/2013 ctia Bo
NV, Thong tu s6 03/2021/TT-BNV ngay 29/6/2021 cua B Nbi vu stra ddi, bd
sung ché d6 nang bac lwong thuong xuyén, ning bac luong trude thoi han va ché
d6 phu cip tham nién vuot khung dbi véi can bd, cong chirc, vién chire va ngudi
lao dong).

b) Nguoi khong gitr chie Vu' lanh dao;

c¢) Nguoi dan tdce it nguoi, can bo ni;

d) Nhitng ngudi ¢6 ndm cong tac nhiéu hon hoic chua dugc ning bac luong
trude thoi han 1an nao;

d) Nhitng ngudi ¢ sang kién trong qua trinh cong tac dugc cip trén thim
dinh; cong nhan dugc ung dung;

e) Nhitng ngudi c6 dién bién luong bat hop 1y (thiét thoi).

Piéu 16. Chi tiéu dé tinh ning bic lrong trwéc thoi han

1. Ty 1€ nang bac luong trude han

Chi tiéu nang bac luong trude thoi han bang 10% tong bién ché thuc té tra
lwong ctia nha trudng tinh dén thoi diém ngay 31/12 cta nim xét nang bac luong
trude thoi han.

2. Pon vi tinh chi ti€u nang bac luong trudce thoi han duge xac dinh nhu sau:
Néu 10% tinh trén téng bién ché thuc tra lvong cua don vi tai thoi diém 31/12 13 s6
thap phan thi chi tiéu nang bac luong trudc thoi han dugc lam tron theo nguyén
téc:

a) Néu phan thap phan nhoé hon 5 thi 1dy phan nguyén

b) Néu phén thap phan bang 5 tr& 1én thi cong vao phan nguyén mét don vi
(vi du 5,50 thi ld’y 6). muon chi tiéu ciia nam sau.



Pidu 17. Tiéu chufin chung vé cap d9 thanh tich khen thuéng dé xét
nang bac Iwong trwdc thoi han do lap thanh tich xuit sic

1. Déi véi ning bic lwong truwéc thoi han 12 thang

Cén bo, vién chirc, nguoi lao dong dugce xét nang bac luong trude thoi han
12 thang phai dat ti€u chuén thanh tich sau: Cé 01 nam dat mét trong céc cap do
thanh tich khen thudng theo thi tu uu tién: Pugc tang thudng Biang khen ctia Thi
tuéng Chinh pht; Puge ting thuéng danh hidu Chién si thi dua cp tinh dong thoi
trong thoi gian giit bac luong hién hudng cac ndm phai hoan thanh nhiém vu tré
1én.

2. Déi vdi ning bic lwong trwede thoi han 9 thing

Cén bd, vién chirc, ngudi lao dong dugc xét nang bac luong trude thoi han 9
thang phai dat tiéu chuin thanh tich sau: C6 01 nim dugc Tinh uy, Chu tich
UBND tinh hoac cia Bo GD&DT, co quan ngang BJ tang Béng khen va trong thoi
gian gitt bic lwong hién hudng cac ndm phai hoan thanh nhiém vu tr¢ 1én.

3. Déi vdi ning bic lwong trudc thoi han 6 thang

Cén bd, vién chirc, nguoi lao dong dugce xét nang bac luong trudce thoi han 6
thang phai dat tiéu chuan thanh tich sau: C6 01 nidm dat Gidy khen cua So, ban
nganh cua tinh; Giéy khen ctia Chu tich UBND huyén cii nay la UBND x& hoac
Chién si thi dua co s& va trong thoi gian gitr bac luong hién hudng cac ndm phai
hoan thanh nhiém vu tré 1én.

Piéu 18. Quy trinh xét ning bic lwong trudc thoi han

Can cir hudéng dan cia UBND x3 hang nim, Hoi ddng xét nang luong nha
truong tién hanh hop xét nang bac luong trudce thoi han do 14p thanh tich Xuét sic
trong thuc hién nhiém vy mot 1an vao thang 12 ciia nim xét, theo quy trinh nhu
sau:

Buwéc 1. Hoi dong xét nang luong 1ap danh sach néng béc luong trude thoi
han cua don vi minh.

Buwéc 2. Hoi dong xét nang luong cla nha trudng tién hanh hop xét (trén co
s& danh sach dé nghi nang bac luong trude thoi han cta can b, vién chirc va ngudi
lao dong) theo quy dinh trong quy ché nay.

Bude 3. Cin ctt két luan cua Chu tich Hoi dong, Thu ky thong bao cong
khai danh sach nhiing nguoi du kién duogc nang bac luong trude thdi han dé nghi
cép c6 tham quyén xem xét quyét dinh.

3. Hd so dé nghi nang bac lwong truéc thoi han (theo mau quy dinh)

a) Cong van dé nghi ho3c t¢ trinh cia don vi quan ly tryc tiép can bo, vién
chirc, nguoi lao dong;

b) Danh sach d& nghi nang bac luong trudc thoi han;

¢) Bién ban hop Hoi dong xét nang luong ctia don vi;



d) Quyét dinh nang bac luong ciia ndm gan nhét; truong hop c6 thiét thoi vé
lwong cén c6 bang dién bién vé tién luong;

e) Ban sao céc quyét dinh cia cip c6 thdm quyén coéng nhén thanh tich cua
can bo, vién chirc, ngudi lao dong dugc dé nghi xét nang bac luong trudce thoi han
tinh dén thoi diém 31/12 cua nim xét.

Piéu 19. Thoi diém tinh va hwéng nang bac lwong trwée thoi han

Can cir muc duge xét nang bac luong trude thoi han (12 thang, 9 thang, 6
théng), thoi diém tinh hudéng bac lwong méi do duge nang bac luong trude thoi
han dugc tinh ké tir ngay cén bd, vién chirc, ngudi lao dong cé sb thang giir bac
lwong cii cong véi sb thang duoc nang bac luong trude thoi han bang s thang theo
quy dinh dé duoc nang bac luong thuong xuyén. Truong hop ngay ky quyét dinh
nang béc luong trudc thdi han sau thoi diém duogc tinh hudng bac lwong méi thi
cong chic, vién chirc, hop dong lao dong theo Nghi dinh 111/2022/ND-CP dugc
truy linh tién lwong va ndp bao hiém xa hoi phan chénh léch tién lvong ting thém
gitra bac luong méi so véi bac luong cii theo dung quy dinh ctia Luat Bao hiém x4
hoi Viét Nam. ;
Chwong VI

NANG BAC LUONG TRUGC THOT HAN POI VOI VIEN CHUC VA
NGUOI LAO PONG PA CO THONG BAO NGHI HUU

Piéu 20. Piéu kién, tiéu chuin va ché dp ning bic lwong truée thoi han
khi ¢6 thong bao nghi huu

1. Vién chtrc va nguoi lao dong thudc dbi tuong quy dinh tai khoan 2 Piéu 2
Quy ché nay, dén tudi nghi huu duoc xem xét nang mot bac luong trude thdi han
12 thang so véi thoi gian quy dinh trong ngach vién chirc, trong chirc danh nghé
nghiép vién chirc hién giit néu c6 du cac diéu kién, tiéu chuan dudi day:

a) Pa c6 thong bao nghi huu;

b) Pat du 2 tiéu chuan:

- Puoc cép c6 thdm quyén dénh gia tir mirc hoan thanh nhiém vu tré 1én;

- Khong vi pham ky ludt mét trong cac hinh thirc khién trach, canh céo, cach
chtrc.

¢) Chua xép bac luong cudi cuing trong ngach hozc chirc danh;

d) K& tir ngay c6 théng bao nghi huu dén trudc ngay nghi huu con thiéu tir
12 thang trd xudng dé dugc nang bac luong thudng xuyén theo quy dinh.

2. Trudng hop vién chirc va ngudi lao dong vira thude ddi tugng xét nang
bac luong trudce thoi han do 18p thanh tich xuat sic trong thuc hién nhiém vy, vira
thudc ddi trong xét nang bac luong trude thoi han khi c6 théng bao nghi huu thi
vién chirc va nguoi lao dong dugc chon mét trong hai ché d6 nang bac luong trudc
thot han.




Chuwong VII
TO CHUC THUC HIEN

Piéu 21. Trach nhiém thi hanh |

1. Hiéu trudng c6 trach nhiém hang nam, t6 chirc binh xét khen thudng dung
quy dinh, quy trinh, dam bao cong khai, minh bach va danh gia thuc chat mirc do
hoan thanh nhiém vu cda tirng nguoi ddi véi viée thuc hién nhiém vu chinh tri
dugc giao.

2. K& toan nha truong thuc hién tdt cong tac théng ké danh sach can bg, vién
chirc, NLD va tién luong; quan ly, theo ddi day du két qua thi dua khen thuéng,
cac ky nang luong dé viéc xem xét, giai quyét viéc nang bac luong thudng xuyén,
nang phu cdp thdm nién vuogt khung, ning phu cAp thdm nién nha gido, nang bac
luong trude thoi han do 1ap thanh tich xuét sic, nang bac luong trudce thoi han khi
c6 thong bao nghi huu duge thuan loi. Téng hop két qua thyc hién néng bac luong
thuong xuyén hang ndm déi v6i can b, vién chirc, hop dong lao dong theo Nghi
dinh 111/2022/ND-CP duge nang bac luong trude thoi han do 1ap thanh tich Xuét
sdc trong thuc hién nhiém vu theo quy dinh tai Thong tu s6 08/2013/TT-BNV cia
B6 No6i vu ngay 31/7/2013 hudng dan thuc hién ché d6 nang bac luong thudng
xuyén va nang béc luong trudce thoi han d6i véi can bd, cong chirc, vién chirc va nguoi
lao dong.

3. Kiém tra két qua thuc hién ché d6 nang bac luong trudc thoi han, nang
bac luwong thuong xuyén theo quy dinh.

4. Hiéu trudng giai quyét kip thoi don thu khiéu nai vé nang béc luong trude
thoi han, nang bac luvong thuong xuyén theo ding thAm quyén.

5. Hoi dong xét nang luong cé trach nhiém tham muu, gitup thi truéng nha
trudmg to chirc trién khai cong tac nang bac luong thuong xuyén, nang phy cap
thAm nién vuot khung, ning phu cép thAm nién nha gido, ning bac luong trudc
thoi han do 14p thanh tich xuét séc, nang bac luong trudc thdi han khi c6 thong bao
nghi huru; chuén bi, cung cAp ddy dii cac thong tin vé diéu kién, tiéu chuéan doi voi
can bd, vién chirc, ngudi lao dong dugc xem xét nang bac luong thudng xuyén,
nang phu cdp tham nién vuot khung, nang phu cap tham nién nha gido, nang béc
luong trudc thoi han do lap thanh tich xuét sic, nang bac luong trude thoi han khi
c6 thong bao nghi huu theo quy dinh.

6. Hiéu truéng chiu trach nhiém toan dién truéc Chu tich UBND xa vé viéc
trién khai thuc hién nang bac luong thuong xuyén, nang phu cap tham nién vuot
khung, ning phu cap thim nién nha gido, ning bac luong trude thoi han do lap
thanh tich xut sic, nang bac luong trudc thoi han khi cé théng bao nghi huu theo
quy dinh cua Nha nudc va Quy ché nay.



7. Trong qu4 trinh thuc hién, néu c6 kho khin, vuéng méc, cic can bo, vién
chic va NLD phén 4anh kip thoi vé& Hiéu trudng dé bao cdo cap c6 thdm quyén xem
xét, giai quyét./.

Diéu 22. Hiéu lrc thi hanh

Quy ché nay gom 07 chuong, 22 Diéu, ¢6 hiéu luc thi hanh k& tir ngay ky
ban hanh. '
Noi nhin:

- Phong VH-XH (dé blc);
- CBVCNLD nha truong (dé thuc hién);
-Luu VT.




